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PaBOTEI ¢ 21eKTPORHOI NouTOl B MyRHHITAALIOM G101KCTHOM
Tumnazns paiiona
paiion
1. OBme nonowens
Tinkasits
paiiora (naee Tiwmashs) nyeer caofi
anpec nouter: chishm-gi il.ru
12. TiouTa B MMHA3HH TONBKO "
uensx. Tlepex Wit oTera

HPODCPITS IPABOACRAE  DINTHEY 15T
3. T JaHHOTO cepBica

Y4ACTBOBATE B PaCCHUIKe NOC/AHHH, He CBA3AHHBIX C 0GPa30BATEIBHOM Wi

IMHHHCTDATHBHOI JeATeNBHOCTEIO MHas;

azpecam He

. o
sichopyaiio (cam);

wan
+ HCTIOIS30BATS MACCOBYIO PACCHUIKY YTEKTPOHHOI IOUTSL, 32 HCKTIOHEHHEM
HOBXOMMMBIX CyHacE;

SMEKTPOHHOE MOCAHHE He JOIKHO HCMIOTB30BATECS UL TIEPEChLIKH CEXPETHON I
KOH(QHICHLHATEHOI HH(OPMALLAH, PETIAMEHT OGMEHA KOTOPBIMIH YTBepAACTCS
MHBIMH HOPMATHBHO-TIPABOBBIMH AKTAMH.

2. Thopsinok 06paGoTKH, NEpExati 1 NPHEMA 1OKYMEHTOB 110 21eKTPOHKOI nouTe
2.1.Tlo 5MeKTPORHO} NOYTe MPOHIBORHTCA MOTyWeHHE M OTNpaBKa MidopMAIIH
: P . yueGiioro,

XapaxTepa, a Taike MOGOH Apyrofi HH(OPMALMH, COBMECTHMOI C MpOIEccoM

oGpasoparis.

2.2. Jlns oBpaGoTKH, MepefatM H MPHeMA WHGOPMALIH MO S1CKTPOHHOM MONTE B

THMHE3H TIDHKA30M JWEKTOpE HA3HAYAETCA OTBETCTBEHHOE JIHLO - OEpaTop

MeKTPOHHOM MIOUTEI.

2.3. AnvmmcTpans ]'uMHaznu fomsse obecrieunts  Gecniepedoiiioe
cepBH ii MOYTHI U peryiApHOe MOMydeHHe M

OTnpaBKY HH(OPMALMH B TeueliHe BCero paﬁo‘-(ero s

24.0 n

IEKTPOHHOM MOWTE HeceT ABTOP WHQOPMAIMH, MpearonaraeMoil K OTMpaBKe;

OTBETCTBEHHOCTS 3a OTMPABKY AIPECATy H NOMyYeHHe SMEKTPOHHOI MOUTH! - HeceT

OTIEpATOp 7EKTPOHHO MOHTHL

2.5. Jlns otnpaski

K repenave no

JOKYMEHT B

c 1o ]
2.6. TIpH 0Ny HeRIH MEKTPOKHOrO COOBLICHIS ONIEPTOP:




2.6Учет электронных документов осуществляется путем регистрации в журнале регистрации входящих/исходящих документов.

2.7.Электронные документы дублируются в виде копий на бумажных носителях с присвоением номера входящего или исходящего документа. Сроки их хранения регламентируются иными нормативными актами.

3. Ответственность

3.1. Изменение наименования официального ЭПЯ Гимназия согласовывает с специалистами муниципального органа управления образованием, ведущими электронный документооборот и отвечающими за информатизацию системы муниципального образования.

3.2. По факту изменения официального ЭПЯ Гимназия обязано уведомить информационным письмом орган управления образованием за 3 рабочих дня до смены ЭПЯ с указанием даты, с которой изменения вступают в силу.

3.3 Ответственность за функционирование электронного документооборота в Гимназии несет заместитель директора по УВР Манаенкова Ксения Александровна.

Принято на заседании педагогического совета от ________2013 г., протокол № ___.

